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A tutto il personale docente e A.T.A. 

A tutta l’utenza esterna 

Al Sindaco dott. Della Corte Luigi 

Al comando della polizia municipale 

Al sito web dell’istituto 

 
Oggetto: orario ricevimento uffici a. s. 2022/23. 

 

Gli uffici di questa istituzione scolastica osservano, per l’anno scolastico 2022/23, i seguenti orari di 

apertura al pubblico come approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 260 del 05/09/2022: 

 

Ufficio Dirigente Scolastico 

Lunedì-martedì-giovedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00 
 

Ufficio Direttore SGA 

Lunedì-martedì-giovedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00 

 

Uffici di segreteria 

Lunedì-martedì-giovedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00 

Mercoledì-venerdì dalle ore 15:00 alle ore 17:00 
 

 

L’utenza esterna ed il personale docente e ATA è pregato di rispettare scrupolosamente tali 

orari, anche per le comunicazioni telefoniche, con la sola eccezione di situazioni che rivestano 

carattere di stretta urgenza, o di esplicite convocazioni dell’ufficio. 

Per l’espletamento di pratiche particolarmente complesse, al fine di poterle esaminare con la dovuta 

calma ed attenzione, deve essere concordato un appuntamento con l’ufficio competente. 

L’accesso agli uffici amministrativi è consentito per tutti  solo da via D. Fontana e solo per via 

pedonale, fatti salvi i casi di persone diversamente abili che avranno accesso facilitato. 

 

Raccomandazioni 

Coerentemente con le “Indicazioni strategiche ad interim per preparedness e readiness ai fini di 

mitigazione delle infezioni da SARS-CoV-2 in ambito scolastico (a. s. 2022 -2023)”, versione del 5 

agosto 2022,  si raccomanda al personale in indirizzo di mettere in atto le misure di sicurezza 

STANDARD finalizzate al contrasto alla diffusione del contagio da Covid-19:  

 utilizzo di dispositivi di protezione respiratoria (FFP2) per il personale scolastico che è a rischio di 

sviluppare forme severe di COVID-19;  

 pratica dell’ etichetta respiratoria (che consiste nel coprirsi la bocca e il naso durante gli 

starnuti o la tosse, utilizzando fazzolettini di carta o, in mancanza d’altro, la manica del 

proprio vestito);  

 igienizzazione delle  mani con gel igienizzante all’entrata e all’uscita dai locali. 
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In particolare, sono richieste le seguenti condizioni per la presenza nei locali: 

- l’assenza di sintomatologia compatibile con COVID-19, (quale, a titolo esemplificativo: 

sintomi respiratori acuti come tosse e raffreddore, vomito, diarrea, perdita del gusto e 

dell’olfatto, cefalea intensa);  

- l’assenza di temperatura corporea superiore a 37.5°C;  

l’assenza di test diagnostico per la ricerca di SARS-CoV-2 positivo 

 

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Emelde MELUCCI 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art.3 comma2delD.L.n°39/1993 
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